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ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА 
«ПРОХОД И ПИТАНИЕ» (ИС ПП)

АВТОМАТИЗАЦИЯ ВНЕСЕНИЯ ДАННЫХ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ

АРМ администратора версии 2.8.1.2 и выше



Проверка версии ПО в АРМ администратора ОУ



Автоматизация формирования данных по представителям 
обучающихся в ИС ПП

В настоящее время база данных представителей обучающихся формируется в ИСПП вручную,
посредством регистрации учетных записей и заполнения карточек представителей в АРМ
администратора на основании полученных заявлений на подключение к сервису ИСПП (на
информирование) и на доступ в здание ОО по электронному идентификатору.

Разработан новый порядок автоматизированного формирования и актуализации базы данных
представителей в ИСПП путем интеграции с МЭШ.Контингент (МК).
Новый функционал будет вводиться поэтапно, путем обновления программного обеспечения АРМ
администратора (версия ПО 2.8.1.2. или выше)

Ключевые моменты интеграции:

Учетная запись (УЗ) представителей и/или связка с обучающимся создается автоматически при
принятии разногласия на создание обучающегося в форме «Клиенты - Реестры (Контингент)» АРМ
администратора (в случае наличия данных о представителях в МК).

При добавлении УЗ нового представителя необходимо внести больше сведений о нем – все
дополнительные данные требуются для проведения проверки в МК. При отсутствии в МК сведений о
представителе, его УЗ будет создана в МК в процессе заполнения его данных в АРМ администратора
ответственным за ИСПП, после чего станет доступна в ИСПП.

В случае обновления сведений о представителе/связке с обучающимися зафиксированными в МК,
они автоматически поступят в ИСПП.



Регламент предоставления электронного сервиса ИСПП



Обновлены заявления на подключение к сервисам 
Москвёнка и на доступ в здание ОО по идентификатору



Порядок перехода к использованию нового функционала

Подготовительный этап (завершен)
Проведен переход к использованию в ИСПП расширенных данных о представителях,
содержащихся в МЭШ.Контингент (МК): часть учетных записей (УЗ) представителей из группы
«Родители» автоматически подтвердилась в МК. У таких УЗ в личной карточке клиента заполнено
поле «GUID МЭШ». После обновления АРМ администратора они продолжат получать услуги ИСПП
без каких-либо дополнительных действий.

Основной этап
УЗ представителей, которые не были подтверждены в МК на предварительном этапе, в течение
месяца должны быть дополнены данными (пол, дата рождения, СНИЛС) - предпочтительно на
основании сведений о представителе, имеющихся в ОО.
В версии 2.8.2 в АРМ администратора стал доступен интерактивный отчет, позволяющий
отслеживать УЗ не подтверждённых представителей (без «GUID МЭШ»).

Завершающий этап
Будут автоматически перемещены в группу «Выбывшие»:
1. Учетные записи клиентов из группы «Родители», не имеющих связки с обучающимися.
2. Учетные записи представителей, по которым не были актуализированы данные в рамках

основного этапа.



Отчет по представителям обучающихся 

Порядок действий:
1. Открыть отчет: Отчеты – Интерактивные отчеты - Отчет по представителям обучающихся.
2. Выбрать здание ОО – форма заполнится данными, включающими ФИО не подтвержденных в ИС

МЭШ.контингент представителей.
3. Щелчок мышью по заголовку любого столбца таблицы, например, СНИЛС – позволит

отсортировать строки.
4. Кнопка «Отчет» позволяет обновить данные в таблице, кнопка - вызов контекстной справки.



ОБЗОР НОВОЙ ФУНКЦИОНАЛЬНОСТИ



1. Действия ответственного в случае автоматического создания
в ИСПП учетной записи представителя и связки с обучающимся

1. Перейти в раздел «Клиенты-Клиенты». 
Открыть группу «Родители» и выбрать 
представителя (щелчок ЛКМ по ФИО). В 
открывшейся личной карточке перейти во 
вкладку «Представители».

2. Нажать кнопку «Редактировать» - откроется 
форма «Редактирование представителей».



1. Действия ответственного в случае автоматического создания
в ИСПП учетной записи представителя и связки с обучающимся

3.  В разделе «Список детей клиента» выставить:
 Роль представителя
 Степень родства
 Статус предоставление услуги «Информирование/Сопровождение»

4. Кнопка вызова контекстной справки, где содержится краткое описание
интерфейса и правила выставления статусов представителя.

5. Сохранить проведенные изменения.



2. Простой и расширенный поиск данных представителя
в МЭШ «Контингент»

Поиск представителя выполняется в случае, когда его 
учетная запись отсутствует в ИСПП. 

1. Перейти в раздел «Клиенты-Клиенты». Открыть 
учебную группу и выбрать обучающегося (щелчок ЛКМ 
по ФИО). В открывшейся личной карточке перейти во 
вкладку «Представители».

2. Нажать кнопку «Добавить» - откроется форма «Поиск 
представителя».



2. Простой и расширенный поиск данных представителя
в МЭШ «Контингент»

3. Обязательными полями для поиска являются фамилия и имя представителя.
4. После их заполнения нажать кнопку «Поиск», по его завершении, в разделе «Список клиентов»

появятся данные представителей и станет активной кнопка «Расширенный поиск» (кроме случая,
когда был найден единственный представитель с максимальной степенью соответствия запросу).

5. Если представитель найден, то поиск завершается и по нажатию кнопки «Сделать представителем»  
откроется окно с полями для ввода: роли представителя; степени родства;  официального
статуса представителя («Роль МК»).

6. Если представитель не найден, либо список слишком велик, перейти к расширенному поиску. 



2. Простой и расширенный поиск данных представителя
в МЭШ «Контингент»

7. В форме расширенного поиска число обязательных полей увеличивается - к фамилии и имени
добавляются: СНИЛС и другие документы удостоверяющие личность, пол и дата рождения.

8. После их заполнения нажать кнопку «Поиск», по его завершении, в разделе «Список клиентов»
появятся данные представителей и станет активной кнопка «Создать представителя».

9. Если представитель найден, то поиск завершается и по нажатию кнопки «Сделать представителем»  
откроется окно с полями для ввода: роли представителя; степени родства;  официального
статуса представителя («Роль МК»).

10. Если представитель не найден – нажать кнопку «Создать представителя», откроется форма
«Регистрация нового представителя».



3. Создание новой учетной записи представителя 
обучающегося

1. Кроме уже заполненных полей, обязательными являются:
 Роль представителя.
 Степень родства. 
 Роль МК (официальный статус представителя).

2. Рекомендуется заполнять поля: 
 Мобильный – при наличии заявления от представителя на 

доступ к сервису ИСПП/на доступ в здание ОО по ЭИ.
 Отчество (при наличии).

3. Нажать кнопку «Создать» - данные представителя будут 
отправлены на регистрацию.

4. После регистрации представителя в МК на экране появится 
соответствующее сообщение. Операция выполнена. Для 
закрытия формы регистрации – нажать кнопку «ОК»



4. Редактирование данных представителя обучающегося

Вкладка 
карточки Редактируемые данные

--- Фамилия, Имя, Отчество

Клиент

Организация (привязка к зданию ОО)
Параллель и группа (перевод в предопределенные группы)
Пол и дата рождения
СНИЛС
Документы, удостоверяющие личность
Фотография

Контакты

Адрес
Телефон
Моб. телефон (актуализируется на основании заявления на доступ к сервису 
ИСПП/на доступ в здание ОО по ЭИ, полученного от законного представителя)
E-mail

Представители
Добавление и удаление обучающихся
Изменение роли представителя, степени родства, статуса предоставления услуги 
Информирование/Сопровождение

Проводится в карточке клиента (Клиенты – Клиенты – Группа – ФИО представителя)
изменение любых данных представителей требует заполненных полей: 

пол, дата рождения, СНИЛС (либо другой документ)
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Спасибо за 
внимание!
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