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ДОВЕРЕННОСТЕЙ (МЧД)
В ГИС ЕИС ЗАКУПКИ

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ 
РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
ОРГАНИЗАЦИЙ 
ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКЫ



С 01.09.2024 в Государственной информационной
системе «Единая информационная система в сфере
закупок» (ГИС ЕИС Закупки) при работе
представителей организаций требуется применение
машиночитаемых доверенностей (МЧД).

Информационное уведомление на портале ГИС ЕИС
ЗАКУПКИ

Выдачу МЧД осуществляет руководитель
организации или уполномоченный сотрудник.
Выдаваемая МЧД подписывается усиленной
квалифицированной электронной подписью.

Создание МЧД выполняется непосредственно в ГИС
ЕИС ЗАКУПКИ, создание и импорт МЧД из других
систем (в том числе из системы выдачи
сертификатов электронной подписи правительства
Москвы smv.mos.ru) не допускается.

Последовательность действий по созданию МЧД в 
ГИС ЕИС ЗАКУПКИ в настоящем руководстве

Для наделения полномочиями по созданию МЧД
уполномоченного сотрудника, руководитель создает
МЧД с наличием права передоверия. Включение
соответствующей отметки возможно для
сотрудников с ранее назначенными правами
администратора.

https://zakupki.gov.ru/epz/main/public/news/news_preview.html?newsId=34725
https://smv.mos.ru/
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1 Перейти на сайт ЕИС Закупки, зайти в личный
кабинет.

Перейти в разделе «Администрирование» в
«Пользователи организации».

Последовательность действий по созданию МЧД в 
ГИС ЕИС Закупки 
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https://zakupki.gov.ru/epz/main/public/home.html
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3 Выбрать сотрудника, которому хотите передать
права. Нажать «Права доступа пользователя».
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В разделе «Уведомление» выберите пункт «Выдать
доверенность». На экране появится доверенность.
Часть сведений заполнится в документе
автоматически, остальные данные нужно внести
вручную. Самостоятельно необходимо заполнить
поля: срок действия доверенности, дата выдачи,
паспортные данные представителя.
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В разделе «Права доступа» выберите нужные
сотруднику права и нажмите «Сохранить». Возле
права доступа, для которого нужна МЧД, появится
специальная иконка. Нажать «Сохранить».
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Руководитель может выдать МЧД с передоверием
только для администратора.



На форме подписания доверенности проставить
галочку «Я подтверждаю, что согласен на
подписание указанной информации своей
электронной подписью и размещение ее в реестре
доверенностей ЕИС» и нажать на кнопку
«Подписать».
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7
После подписания доверенности нужно подтвердить
размещение МЧД в реестре, нажав на кнопку
«Разместить».

8 Доверенность успешно создана!


